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INFORME DE ACTIVIDADES
CONTRATO No. 13-202

Nombre: Maria Antonieta Samayoa Castro
Puesto: Asesora de Unidad Administrativa
Reporta a: Coordinador Administrativo
Actividades para realizar: Sede Central/ A nivel nacional

INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL MES DE JUNIO DE 2024 SEGUN
CONTRATO No.13-2024, POR SERVICIOS PROFESIONALES PRESTADOS AL FONDO
NACIONAL PARA LA REACTIVACION Y MODERNIZACION DE LA ACTIVIDAD

AGROPECUARIA -FONAGRO-.
ACTIVIDADES REALIZADAS:

1.

Asesorar y apoyar a la Unidad Administrativa en el seguimiento de las
instrucciones financieras, técnicas, de asuntos logisticos y proyectos giradas por
Gerencia General

Se sostuvo reunion con Ejecutivas de VITATRAC para presentacién de nueva Asesora
que atenderd los requerimientos de FONAGRO relacionados con servicios para
vehiculos.

Asesorar y apoyar a la Unidad Administrativa en el analisis de recopilacion y
evaluacion de informes mensuales de las distintas unidades de FONAGRO.

Durante el presente mes no se requirié mi apoyo.

Asesorar a la Unidad Administrativa en darle el seguimiento al monitoreo de los
compromisos a lo intermo y externo de FONAGRO, asi como la elaboracién de

informes.
Seguimiento a diversas gestiones empresa Localiza, Printer, Mega Red, CHN

Asesorar y apoyar a la Unidad Administrativa en reuniones de trabajo a realizarse
con el personal de FONAGRO, asesores de otras unidades del Ministerio de
Agricultura, Ganaderia y Alimentacion -MAGA-, y otras organizaciones
involucradas en el proceso de ejecucion de los proyectos financiados por
FONAGRO.

Se sostuvo reunién con Encargados de Archivo, Comunicacién e Informacién Publica,
Sistemas, Servicios Generales y Encargada de Administracion y Personal, para tratar
tema relacionado con Logros Significativos alcanzados durante el mes de mayo para ser
entregados al Asesor de Gerencia General.

Participar en calidad de asesor en reuniones, capacitaciones o comisiones de
trabajo representando a FONAGRO, cuando asi lo disponga la Unidad
Administrativa.

Fondo Nacional para la Reactivacién y
Modernizacién de la Actividad Agropecuaria

(FONAGRO)

Avenida Hincapié 8-15 zona 13
Teléfono: 2290 1000
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Durante el presente mes se participd en las siguientes capacitaciones:
» Segunda Fase de la Capacitacion “Derechos y Obligaciones de los
Consumidores” — Planeamiento MAGA.
« Conferencia de actualizacidon “Revolucion Industrial 4.0 y Nuevas Tecnologias
Aplicadas a la Gestion Publica. INAP
¢« Manejo de Emociones, Capacitador Luis Femando Osorio. MAGA (Virtual)
6. Asesorar y apoyar a la Unidad Administrativa en el manejo de la informacién del
fideicomiso con el departamento de Comunicacion Social del Ministerio de
. Agricultura, Ganaderia y Alimentaciéon -MAGA-.

Reunién con Encargada de Comunicacion e Informacién Pblica, relacionada con apoyo
para que ella pudiera enviar correo electronico a los Coordinadores de FONAGRO para
reiterar el tiempo estipulado que tienen para hacer llegar la informacion publica, la cual |
debe ser enviada al Congreso de la Republica, Ministerio de Agricultura, Ganaderia y
Alimentacion, Segun Decreto 57-2008 Ley de Acceso a la Informacién Publica y “Politica
de Datos Abiertos 2018-2022" aprobada por el Acuerdo Gubernativo 199-2018

7. Dar seguimiento a las citaciones y requerimientos de los entes fiscalizadores del
Estado para asegurar el manejo adecuado de los intereses de FONAGRO.

Envio de oficio a BANRURAL por requerimiento de la CGC para actualizar RTU del
Fideicomiso Fondo Nacional para la Reactivacion y Modernizacion de la Actividad
Agropecuaria -FONAGRO-

8. Asesorar y apoyar a la Unidad Administrativa en la elaboracion de instrumentos
técnicos metodolégicos para la recoleccion, analisis y emision de informacién
oportuna, que permita la eficiencia de los ejecutores en el uso de los recursos.

Oficios remitidos a Encargados de la Unidad Administrativa para preparacién de informes
de logros significativos de cada unidad de enero-abril 2024

9. Asesorar y apoyar a la Unidad Administrativa en el proceso de supervision y
evaluacion continua del avance del Plan Operativo Anual -POA- y el Plan Anual de
Compras -PAC-.

Durante el presente mes no se requirid mi apoyo.

10. Asesorar y apoyar en la implementacion de mecanismos que permitan mejorar los
procesos administrativos y operativos de FONAGRO y sus Unidades.

Oficios remitidos a Asistentes Administrativos de la Unidad Administrativa para que en el
desempefio de sus labores se fortalezca el compromiso al cumplimiento de nuestra mision
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11. Cualquier otra funciéon que le asigne dentro de su competencia la Unidad

Administrativa.

e Elaboracién de diferentes oficios tanto internos como extemos. Asi como, oficios

circulares.

+ Visita a oficinas de CHN con Adriana Osorio, Ejecutiva de Seguros para solicitar
cotizaciones actualizadas y resguardo de equipos de FONAGRO.
« Visita alas Empresas PRINTER y MEGA RED para firma de Actas de Negociacién

con FONAGRO.

» Comunicacién con Empresa de Seguridad Localiza para requerimiento de
documentos varios con relacion a la prérroga del servicio a FONAGRO, asi como
fichas actualizadas del personal de seguridad que resguarda las instalaciones.

+ Apoyo para confrontacién de documentos.
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Licds. En Adminietr-ciéa
Colegiado 16450

Avenida Hincapié 8-15 zona 13

Ing. Agr. Eduardo Javier MoreiralRe

Gerente General de FJNACR@
Minssterio de Agncultura, Ganagena y Ali mentai g
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